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Beszerzési szabalyzat

Sziigy Kozségi Onkormanyzatanak beszerzési szabdlyzatat az allamhaztartasrdl sz616 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.), a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.),
az allamhdaztartasrol szold térvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az &llamhaztartds szamvitelérdl sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.) el8irdsai, valamint a gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a
kovetkez6k szerint hatdrozom meg:

ALTALANOS RESZ

1.8
(1) A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy Sziigy Kdzségi Onkormanyzata meghatarozza a kézbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések altaldnos szabalyait, az eljardsi és dokumentdcids részletszabdlyokat, az egyes jog- és
hatdskorok gyakorlasanak rendjét; tovdbba, hogy a beszerzésekhez kapcsoldddan biztositva legyen a
verseny tisztasdga és nyilvdnossaga, az esélyegyenlGség és az egyenl6 banasmdd az ajanlattevék
szamara.

(2) A szabalyzat hatdlya
A szabalyzat hatalya kiterjed Sziigy K6zségi Onkormanyzatéra, valamint intézményeire.
(3) A szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai:

- azallamhaztartdsroél sz616 2011. évi CXCV. térvény;

- akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL. torvény;

- azelektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairdl sz616 424/2017. (XIl. 19.) Korm.
rendelet;

- az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasardl rendelkezd 368/2011. (XIl. 31.)
Korm. rendelet;

- az adllamhaztartas szervezeti szamvitelérdl sz616 4/2013. (i 11.) Korm. rendelet;

- Szligy Kézségi Onkormanyzatanak Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata;

- Szligy Kozségi Onkormanyzat Kdzbeszerzési szabalyzata.

2.§ Ertelmez6 rendelkezések

7 s

Ajanlatkéré: A gazdalkodasi szabalyzatban a kotelezettségvallalasra jogosult személy vagy az altal
kijelolt Sziigy K6zségi Onkormanyzatanak, tovabba a Sziigyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
allomanyaba tartozé személy. Ezen tulmenéen a Képvisel6-testiilet felhatalmazdsa
alapjan Szligy Kézségi Onkormanyzata nevében eljaré személy.



Beszerzési szabalyzat

Ajanlattevé: Az a természetes vagy jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezé gazdasagi
tarsasdg, akinek az ajanlatkéré az ajanlat kérését kozvetlenlil megkdldi, illetve az
ajanlatkérés alapjan a beszerzés targydban ajanlatot nyujt be.

Beszerzés: A Kbt-ben meghatarozott értékhatart el nem éré becsilt értékd (Kbt. alapjan megallapitott)
arubeszerzés, szolgdltatds megrendelés és épitési beruhazas.

A BESZERZESEK ELJARASI RENDJE

A beszerzési eljaras all az ajanlatkérésbdl, az ajanlat benyujtasabdl és annak elbirdldsabdl. Ezt kdveti az
eredményhirdetés, megrendelés és/vagy szerz8déskotés, végil a beszerzési szerz6dés végrehajtasa
torténik meg.

3.8 Az ajanlatkérés menete

(1) A beszerzési eljaras megkezdése el6tt a kdzbeszerzési értékhatarokat és a becsiilt érték szamitasara
vonatkozd Kbt-ben meghatarozott rendelkezéseket kell figyelembe venni. Amennyiben megallapitast
nyer, hogy a beszerzés nem tartozik a Kbt. hataly ald, abban az esetben a Beszerzési Szabalyzatban
meghatdarozottak szerint kell eljarni.

(2) A beszerzési eljarast legaldbb harom ajanlattev6tsl torténé (ar)ajanlat bekérésével kell
megkezdeni. Az ajanlatkérés torténhet:

e postai levélben (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),

e e-mailben,

o személyesen (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),

e az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszer (tovabbiakban: EKR) értékhatar alatti beszerzések

(tovabbiakban: EHA) modulban.

(3) Az Onkormanyzat az ajanlattevéknek kételes ugyanazon ajanlatkérést kommunikalni — az egyenlé
esély biztositasa és a verseny tisztasaga érdekében. A beszerzés targyat ugy kell meghatarozni (szlikség
esetén miszaki leirds, tételes koltségvetés készitésével), hogy annak alapjan az ajanlattevék megfeleld
ajanlatot tehessenek, és a benyujtott ajanlatok 6sszehasonlithatdk legyenek. Az ajanlatkérés nem
minésil megrendelésnek (kotelezettségvallaldasnak. Az ajanlattételi hataridét ugy kell megallapitani,
hogy az ajanlattevék egyenlé eséllyel megfelel6 ajanlatot készithessenek. A beszerzés targyaval
Osszefliggésben az ajanlatkérésnek legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) azajanlatkéré megnevezését, cimét (székhely);

b) a beszerzés targydnak pontos meghatdrozdsat, f6bb adatait; a teljesités helyét, hataridejét,
az ellenszolgaltatassal kapcsolatos kikotéseket, feltételeket;

c) azajanlat benyujtasanak madjat, hataridejét;

d) a szerz6déskotés feltételeit és a szerzdést biztositd mellékkotelezettségeket (amennyiben
a beszerzés létrejotte szerz6déskotést igényel).
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(4) Nem sziikséges irdsban harom ajanlattev6tdl drajanlatot kérni amennyiben:

- abeszerzés egyedi értékhatara nem haladja meg a netté 1.00.000 Ft-ot,

- abeszerzendd arut, szolgdltatds megrendelést a gazdasagi szerepld kizardlagos jog alapjan
nyujtja,

- abeszerzés azonnali teljesitésével anyagi kar el6zheté meg,

- élet- és balesetveszélyes allapot megsziintetése érdekében vagy

- elemi kar felszdmolasa érdekében azonnali helyredllitas sziikséges a beszerzés révén.

(5) Amennyiben a beszerzés értéke netté 1.000.000 Ft alatt van, a beszerzést megel6z6en ajanlatot
nem koételez6 kérni harom helyrdl, de piackutatdst sziikséges végezni. A piackutatas megvalésulhat az
interneten kozzétett arak és egyéb paraméterek dokumentalt 6sszehasonlitasaval is. A piackutatast
dokumentalni sziikséges, felel6s a piackutatast végz6 személy.

(6) Palyazati forrasbdl megvaldsuld projekt esetén nettd 200.000,- Ft felett minden arajanlatkérést
irdsban sziikséges lebonyolitani!

4.8 Az ajanlat benyujtasa
Az ajanlattevs tobb mddon nydjthatja be ajanlatat:

e e-mailben beszkennelve,

e postai Uton (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),
e személyesen (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),
e EKR EHA modulban.

E-mailben beérkez6 ajanlatok esetén az e-mail targyaban utalast kell kérni a beszerzéssel kapcsolatban
(Onkormaényzat altal meghatarozott szoveg), hogy a beérkezé e-mail ne keriiljon megnyitdsra az
arajanlattételi hatariddig, ezzel biztositva a versenytisztasagot.

A postai Uton és személyesen beérkezd ajanlatokat érkeztetni sziikséges a boritékon is (datum, éra,
perc) és az ajanlattételi hataridé lejartdig bontatlan allapotu, sérilésmentes megGrzésért a Jegyz6 altal
kijelolt személy felel.

Az EKR EHA modulban az arajanlatok hozzaférése a benyujtdsi hataridé lejartat kovets 2 dra elteltével
lesz biztositott, a hozzaférés megakadalyozasat a rendszer biztositja.

5.8 Az ajanlat elbiralasa

(1) Amennyiben harom ajanlattevé ajanlata beérkezik a megadott hataridGig, a beszerzés
végrehajtasardl sz6l6 dontés soran

a) alegalacsonyabb Gsszegli ellenszolgéltatast, vagy
b) az 6sszességében legel6nydsebb ajanlatot
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kell figyelembe venni az ajanlatkérésben rogzitetteknek megfelel6en. Amennyiben az 6sszességében
legel6nyosebb ajanlat kerdl kivalasztdsra, annak okat irdsban a dontéshozdénak indokolni kell az eljaras
meginditasat megel6z8en.

(2) Ha az ajanlatkérés minimum harom ajanlattevé részére kikiildésre kerilt, de nem érkezett be
harom érvényes ajanlat, akkor a beérkezett, érvényes ajanlatok koziil a legkedvezébbet kell
kivalasztani, vagy ebben az esetben a kotelezettségvallalé vagy a Képvisel6-testiilet az eljarast
eredménytelenné nyilvanithatja és (j eljarast irhat ki. Tdmogatasbdl megvaldsuld projekt esetén a
tdmogatdi okirat, tdmogatdsi szerz8dés elbirdsaira figyelemmel kell lenni!

(3) Amennyiben az ajanlatot az Ajanlatkér6é szakmailag megfelel6nek, de ellenértékben
elfogadhatatlannak tartja, tdrgyaldst kezdeményezhet vagy eredménytelenné nyilvanithatja az
eljdrast. A targyalas célja a legkedvezdbb ajanlat elérése. A targyalas lezarasat kovetSen végleges
ajanlatot kér be az Ajanlatkérd, és a végleges ajanlatok elbiraldsa torténik a kordbbiak szerint.

(4) A nettd 1 millid forintot el nem éré értékl beszerzések esetében a Polgarmester eljarasi kotottség
nélkil dont, majd utdlag tdjékoztatja a testiiletet. Ebben az esetben is tekintettel kell lenni jelen
szabalyzat 3.§ (5) és (6) bekezdésekben foglaltakra.

(5) A nettd 1 millio forintot eléré vagy meghalado értékii arubeszerzés és szolgaltatds megrendelése
esetén netté 3 millid forint 6sszeghatarig 3 ajanlat bekérést és kiértékelést kovetden a Polgdrmester
dont, mely dontést irasban dokumentalni kell az indokldssal egyiitt, majd utdlag tajékoztatja a
testlletet.

(6) A nettd 1 millid forintot eléré vagy meghaladd érték(i épitési beruhazas esetén nettd 5 millid forint
Osszeghatdrig 3 ajanlat bekérést és kiértékelést kovetGen a Polgarmester dont, mely déntést irdsban
dokumentalni kell az indokldssal egylitt, majd utdlag tajékoztatja a testiletet.

(7) Arubeszerzés, illetve szolgaltatds megrendelése esetén nettd 3 millié forint dsszeghatar folott,
illetve épitési beruhdzas esetén netté 5 millio forint 0sszeghatar folott, 3 ajanlatot koteles Szligy
Kozségi Onkormanyzata Képviselé-testiilete bekérni és ezek értékelését kdveten dénthet a nyertes
ajanlatrol, mely dontést irdsban dokumentalni kell az indoklassal egyutt.

(8) A dontéshozd jelen fejezet 4-7. pontjai szerinti eljarasokban is kérheti meghatarozott
(k6z)beszerzési gyakorlattal rendelkezd személy/szervezet, valamint biraldbizottsag kozrem(ikodését,
tovabba jogosult a Kbt. szerinti kbzbeszerzési eljaras 6nkéntes alkalmazasara.

(9) A beszerzési eljarasok dokumentdlasaért a dontéshozo, vagy az altala kijeldlt személy felel.

6.8 Eredményhirdetés

A beszerzési eljarasban ajanlatkéré koteles az ajanlattevéket értesiteni az eljaras eredményérdl,
eredménytelenségérdl, és annak okairdl. Az eredményhirdetés torténhet:

e e-mailben beszkennelve,

e postai Uton (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),
e személyesen (csak akkor, ha elektronikusan nem lehetséges),
e EKR EHA modulban.
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Amennyiben az eredményhirdetés:

E-mailben torténik, abban az esetben a kikiildésrél késziilt képerny6fotd, vagy az elkildott e-mail
mentésével sziilkséges azt igazolni, és az e-mail olvasdsdrdl visszaigazoldst sziikséges kérni, melyet
szintén el kell menteni.

Postai uton torténik, abban az esetben tértivevényes kiildeményt sziikséges kikildeni, és a
postakonyvbe a kiklldés, valamint a tértivevény visszaérkezésének tényét be kell jegyezni, a vonatkozé
szabalyok szerint.

Személyesen torténik, abban az esetben a cselekményt irasban dokumentalni sziikséges.

EKR EHA modul alkalmazasa esetén a rendszer rogziti az eredményhirdetés minden dokumentumat,
és kikuldésének adatait.

FelelGs: Jegyz6 vagy az altala kijelolt személy.
7.8 Megrendelés, szerz6déskotés
(1) A beszerzési szerz6dés csak az eljaras soran kivalasztott nyertes ajanlattevével kotheté meg.

(2) Amennyiben a nyertes Ajanlatot tevé visszalép, akkor a kdvetkez6 legkedvezébb Ajanlatot veszi
figyelembe a Kotelezettségvallald, vagy az eljards megismétlésérél dont.

(3) A megrendelés tobb formaban torténhet (személyesen, e-mailben, postai Uton), de mindenképpen
irdsos nyomanak kell lennie.

(4) Abban az esetben, ha szerz6déskotésre keriil sor, a szerz6déskotésrél a Kotelezettségvallald
gondoskodik.

(5) A szerz6dés megkotésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a beszerzési eljaras nyertese, illetve a
nyertes helyébe [épd Ajanlatot tev6 Ajanlatat a szerz6dés megkotésekor is fenntartja-e még vagy sem.

1.
EGYEB RENDELKEZESEK

A pénzigyi kihatassal biré beszerzések kapcsan a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, a
teljesités igazolasa, az érvényesités, utalvanyozas végrehajtasi szabalyait a Gazdalkodasi szabalyzat
tartalmazza.

Jelen szabdlyzat javasolja az EKR EHA modul alkalmazasat tdmogatasbél megvalésulé projektek
esetében az 1 milli6 Ft-ot meghaladd értékd arubeszerzés, szolgaltatdas megrendelés és épitési
beruhdzas esetére. Amennyiben az EKR EHA modul keriil alkalmazasra, abban az esetben a
rendszerhasznalati dij megfizetéséért a Jegyz6, vagy az dltala megbizott koztisztvisels.

Az EKR EHA modul alkalmazéasa miatt a Beszerzési Szabalyzatban meg kell hatarozni az ajanlatkérd
nevében az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR) alkalmazasara vonatkozd jogosultsagok
gyakorlasanak rendjét. Mivel Sziigy K6zségi Onkormanyzata KépviselS-testiilete ezt a Kézbeszerzési
Szabdlyzat kapcsan mar megtette, igy az EKR haszndlataval kapcsolatos jogosultsagok vonatkozasaban
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a Kozbeszerzési Szabalyzat 4. sz. figgelékének alkalmazasat irja el jelen szabalyzat értelmezésének
megfelelGen.

V.

ZARO RENDELKEZESEK

A Beszerzési Szabalyzat az elfogadast kovet6 napon lép hatdlyba. A mindenkori kdzbeszerzési
értékhatart elérs, vagy az azt meghaladd beszerzések rendjét a Kozbeszerzési Szabalyzat és a
Kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLII. torvény, valamint az elektronikus kdzbeszerzés részletes
szabalyairdl sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet tartalmazza.

Sziigy, 2021. év februar hé 13. nap

Frenyd Gabor dr. Filip Szabina
Polgdrmester Aljegyz6
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Megismerési nyilatkozat

Sziigy Kozségi Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzataban foglaltakat megismertem. Tudomasul

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani, a valtozdsokat

nyomon kovetni.

Név Beosztas

Datum

Alairas




