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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A miikodés rendjét meghatarozo dokumentumok, jogszabalyok:

Bolcsodénk mitkodését szamos torvény és jogszabaly szabalyozza. Alapvetden az

1997.évi XXXI. Tv. ,,A gyermekek védelmerdl és a gyamiigyi igazgatasrol” 42 §.
(1.) hatalya ala tartozik. Ezen beliil a gyermekjoléti alapellatasok, a gyermekek
napkozbeni ellatasanak a szakdgazata.

ENSZ Emberi jogok nyilatkozata

1991. évi térvény a Gyermekek jogairol

1993. évi Ill. torvény a szocialis igazgatdsrol és a szocidlis ellatasokrol

1998. évi LXXXIV. Tv A csaladok tamogatasarol

7/2010. Bélcsédek Napjanak megiinneplésérol

1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenloségiik
biztositdsarol

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalatokrol

1992. évi XXXIII. Tv a kézalkalmazottak jogallasarol

15/1998 (1V.30.) NM. rend a személyes gondoskodast nyujto gyermekjoléti és
gvermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
miuikodestik feltételeirol szolo.

9/2000 (VIIl.4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskoddst végzo személyek
tovabbképzéséral.

62/2011 (V1.30.) VM rendelet a vendéglato ipari termékek elddllitasanak és
forgalomba hozataldnak Elelmiszerbiztonsdgi feltételeirdl

66/2006 Az allati eredetii élelmiszerekre vonatkozo egyes élelmiszer higiéniai
szabalyokrol szolo.

37/2014. (1V.30.) EMMI rendelet a kézétkeztetésre vonatkozo taplalkozasrol.
38/20114 gyermekjatékszerek biztonsagi kovetelményeirdl, vizsgalatarol és
tanusitasarol

18/1998. ( V1.3) NM. rendelet. A fert6z6 betegségek és jarvanyok megelozése
erdekében sziikséges Jarvanyuigyi intézkedésekrol.

1997.evi XXXI. térvény a gyermekek védelmeérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi

szolgaltatok és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenorzésérol
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e 259/2002 (XII. 18) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltato  tevékenység engedélyezésérol, valamint a gyermekjoléti  és
gvermekvédelmi vallalkozas engedélyezésérol

o 235/1997 (XII. 17) Kormany rendelet a gyamhatdsagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek es személyek altal kezelt személyes adatokrol

o [/33/1997 (VII. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujto
gvermekjoleéti alapellatasok és szakellatasok téritési dijarol és igeénylésiikhoz
felhasznalhato bizonyitékokrol

o 1992 ¢évi XXXIII. Torveny a kézalkalmazottak jogallasarol

o 1992 ¢vi XXII. torvény a Munka Torvénykonyverdl

o 257/2000 (XII. 26)) Kormanyrendelet a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
evi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
dgazatban torténo végrehajtasarol

o 82000 (VII. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzo személyek
adatainak miikodési nyilvantartasba vételérol

o 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet az allamhaztartas miikodési rendjérol

o 249/2000. (XII. 24.) Kormdnyrendelet az dallamhaztartas szervezeti beszamolasi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossdagairol

o 193/2003. (XI. 26.) Kormanyrendelet a koltségvetési szervek belso ellendrzésérol

e 9/1985 (X. 3) FEiiM-BkM egyiittes rendelete az étkezéssel kapcsolatos
kozegészségiigyi szabalyokrol

o 992 ¢vi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok
nyilvanossdgarol

mikodés rendjét meghatirozo dokumentumok (moddszertani Kkiadvanyok,

segédletek)

Javaslat ovodaba integralt bolcsodei csoport kialakitasara Készitette: Kovacsné
Barany Ildiko, Szocialis és Munkaiigyi Minisztérium, Gyermek- és Ifjusagvédelmi
Foosztaly, 2008.

A bélcsodei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja

Szocidlpolitikai és Munkaiigyi Intézet Gyermekjoléti és Gyermekvédelmi Foosztaly,
Budapest, 2008
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o Korai fejlesztés a bélcsodében. Modszertani level NCSSZI, Bp. 2003

o Jaték a bolcsédeében. Modszertani level NCSSZI, Bp. 2003

o Bolcsodei szakmai és szervezési utmutato BOMI, Bp. 1993

o A szakmai munka ellenorzésének szempontjai BOMI, Bp. 1991

o A Bolcsodei Szakmai Kollégium 1/1991. (1.29.) sz. iranyelve a specidlis gondoskodast
igenylo (fogyatékos) gyermekek bolcsodei ellatasahoz
OCSGYI - Bolcsodék Modszertani Kézpontja, Bp. 1991

o Utmutaté a bélcsédei gondozéndk csaladlatogatisahoz BOMI, Bp. 1989

3. Altalanos adatok:

Az intézmény neve: SZUGYI CSUPAKALAND OVODA ES BOLCSODE
Az intézmény tipusa: Tobbceélu dvoda-bdlesdde

Az intézmény székhelye: 2699 Sziigy, Rakoczi ut 99-101.

Szervezeti és szakmai intézményegysége: SZUGYI BOLCSODE

Telephely megnevezése: SzZUGYI BOLCSODE

Telephely cime: 2699 Sziigy, Toldi u. 2.

A szolgaltatas fenntartoja, feliigyeleti szerve: Sziigy K6zség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

2699 Sziigy, Rékéezi u. 99-101.

4. A szolgaltatas miikodési teriilete: Sziigy kozség kozigazgatasi teriilete.
Az intézménybe Sziigy kozségben lakohellyel vagy tartézkodési hellyel rendelkezd
gyermekek nyerhetnek felvételt. Kihasznalatlan kapacitds esetén felvételt nyerhetnek
Sziigy kozségben munkahellyel rendelkezd sziilok gyermekei. Tovabbi szabad kapacitasok

esetén terlileti megkotottség nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.

5. A boleséde nyitva tartasa:

hétf6tol - péntekig, munkanapokon 7%-tol 17% éraig.
A nyari szlinet idépontjat a fenntartd hagyja jova, minden év marcius 15. napjaig. A sziinet
id6pontjardl a csaladokat t4jékoztatjuk (intézményi faligjsag, ilizend fiizet, telepiilés
Facebook oldala).

Sziigy Koézség Onkorményzata fenntartasaban, 2 gyermekcsoportban, 24 férdhelyes

bolcsddében fogadjuk a gyermekeket.
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A kisgyermekeket szakiranyu szakképesitéssel rendelkez6 kisgyermekgondozd-neveldk latjak
el. Ok jol ismerik a korosztily fejlddésének jellemzbit, a gyermekek egyéni igényeit.
Neveldmunkajukban gyermekkozponta szemlélet, segitd magatartds érvényesil. A
kisgyermekneveldk alland6 jelenléte, figyelme, segitdé magatartisa biztonsdgot nyujt a
kicsinyeknek.

Bolcsédénkben valtozatos, szines jatékkészlet segiti az 6nallo, szabad jatékot, a gyermekek
aktivitasanak, kreativitasanak kibontakozasat.

Nagy hangsulyt fektetiink a gyermekek koranak megfelelé onallosodasra, a helyes higiénés
szokasok, viselkedési szabalyok elsajatitasara, a készségek, képességek fejlesztésére.
Fontosnak tartjuk a korszerii étkeztetést, a helyes taplalkozasi szokasok kialakitasat, az

¢letkornak megfeleld tapanyagsziikséglet kielégitését.

6. Ellatas igénybevételének mddja, a bolcsodei felvétel rendje

A gondozési-nevelési év szeptember 1-t6l a kdvetkezd év augusztus 31-ig tart. A bdlcsdde ot
napos munkarenddel {izemel, hétfétol péntekig, 7:00 — 17: 00 -ig biztositja a gyermekek
ellatasat. Az ellatast a torvényes képvisel6 (sziil6) kezdeményezheti a bolcsdde vezetdjénél. A
gyermek felvételérdl a féigazgatod sajat hataskorében dont, és a felvételrdl irdsban tajékoztatja
a sziilét/torvényes képviseldt. A gyermek felvételekor az intézmény megdllapodast kot a
szllovel/torvényes képviselovel a gyermekek napkozbeni ellatdsa/bolcsédei  ellatas
igénybevételéhez.

A gyermekek napkozbeni ellatasat azok szamara kell biztositani:

o akinek fejlddése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van sziiksége,

e akit egyediilallo személy nevel, vagy akivel egyiitt a csaladban hiarom vagy tobb
gyermeket nevelnek,

e akinek a sziil§je szocialis- vagy egyéb helyzete miatt az ellatasrol nem tud gondoskodni.

e eldnyben kell részesiteni azt a gyermeket, akinek sziildje/torvényes képviseldje igazolja,

hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyul6 egyeb jogviszonyban all.

1. FEJEZET

1. A bolcsodei nevelés-gondozas célja:
A csaladban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkdzbeni ellatas

keretében a gyermek fizikai és érzelmi biztonsaganak ¢€s jolétének megteremtésével, feltétel
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nélkiili szeretettel ¢és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozdsanak
tiszteletben tartdsaval, identitdsanak erdsitésével kompetencidjanak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtasaval eldsegiteni a

harmonikus fejlodést.

A csoportban nevelhetd, gondozhatd sajatos nevelési igényli gyermekek esetében pedig, minél
fiatalabb ¢életkortol kezdve a gondozasba dgyazott fejlesztés formajaban segiteni a gyermekek

fejlodéseét.

Célunk, hogy szivesen jarjanak bolcs6débe, Orommel kapcsoldodjanak be a kozos
tevékenységekbe. Sziikségleteiket, érzelmeiket félelem nélkiil, az életkori sajatossagaiknak
megfelelé modon nyilvanitsak ki. Ebredjen fel benniik a kivancsisag kornyezetiik, tarsaik

irant. Oszinte gyermeki deriivel éljék mindennapjaikat a bélesédés kozosségben.

2. Célcsoport, az ellatando teriilet jellemzo6i

A bolcsdde a csaladban nevelkedd harom éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat,
szakszerli gondozasat €s nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a harmadik életévét
betoltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az 6vodai nevelésre,
a negyedik évének betdltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato a bolcsédében.

(1997. évi XXXI. torvény)

Az épiilet idedlis kornyezetet nyujt a 0-3 éves gyermekek neveléséhez és gondozdsédhoz. Jol
megkozelithetd helyen, csendes, békés kornyezetben taldlhatd. Bolcsédénk a gyermekek
egyéni igényeihez igazodva biztositja a gyermekek fejléddéséhez sziikséges személyi és targyi

feltételeket.

Lehetdséget biztositunk a sziilknek, hogy gyermekiik bolcsddei életébe belelathassanak,
ezzel csokkentve az elvalasbol fakado fesziiltségeket. Bolesddén beliili, és kiviili talalkozasok
egyarant melyitik a kisgyermekneveld, sziild kapcsolatot. Az elsd talalkozéas a ,,Bdlcsdde-
kostolgatd”, mely alkalméval a kapcsolatfelvétel, ismerkedés a cél. A talalkozéas alkalmaval a
gyermekek és a sziilok megismerhetik a kisgyermekneveldket és a bolcsddébe jaro

gyermekeket. Ismerkedhetnek a csoportszobéaval, bekapcsolddhatnak a jatékokba.
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Nagyon fontosnak tartjuk a naponkénti informacio cserét. A kisgyermekneveldk részletesen
beszamolnak a gyermek torténéseirdl. Evente csoportos sziildi értekezletet tartunk, melynek
témait a sziilok részeérdl felmeriild kérdések koré épitjiik fel.

A kiilonleges nevelést i1gényld gyermekek egylittnevelése egészséges tarsaikkal,
es¢lyegyenloséget teremt. Minden kisgyermeknek joga van az egyéni bandsmodhoz, az 6t

megilletd fejlesztéshez.

3. A bolcsodei nevelés-gondozas alapelvei:

3.1. A csaladi nevelés elsddlegességének tisztelete

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége. A bolcsdde a csaladi nevelés
értékeit, hagyomdnyait €s szokdsait tiszteletben tartva €s azt erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében, gondozasdban, illetve sziikség esetén torekszik a csalddi nevelés
hianyossagainak kompenzalasara, korrigalasara. Mindezek értelmében fontos tehat a sziilok
szamara lehetové tenni a tevékeny, kiillonboz6 szinteken ¢és moddokon megvaldosuld

bekapcsolddast a bolcsdde életébe.

3.2. A gyermeki személyiség tiszteletének elve

A gyermeket — mint fejlédé személyiséget rautaltsaga miatt kiilonleges védelem illeti meg. A
bolcsddei nevelés-gondozas értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a gyermeki
személyiség teljes kibontakoztatidsara, a személyes, a szocidlis és a kognitiv kompetencidk
fejléddésének segitésére irdnyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok tiszteletben

tartasaval.

3.3. A nevelés és gondozas egységének elve
A nevelés ¢és a gondozas elvalaszthatatlan egységet alkotnak. A nevelés tdgabb, a gondozés
szlikebb fogalom: a gondozis minden helyzetében nevelés is folyik, a nevelés helyzetei,

lehetdségei azonban nem korlatozoédnak a gondozasi helyzetekre.

3.4. Az egyéni binasmod elve

A gyermek fejlddéséhez alapvetd feltétel a felndtt Oszinte érdeklddése, figyelme,
megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld valasztasi lehetdség biztositdsa az
egyes ¢lethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanulasok tdmogatasa, megerdsitése, elismerése. A

kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odaforduldssal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval,
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a gyermek ¢letkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés
allapotat, hangulatat figyelembe véve segiti a gyermek fejlédését. Fontos, hogy a bolcsddébe
jar6 gyermekek mindegyike folyamatosan érezze a réla gondoskodo felnott elfogadasat akkor
is, ha lassabban fejlodik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést mutat az atlagos
fejlodéstol, ha sajatos nevelési igényi, ha viselkedése bizonyos esetekben kiilonbozik a
megszokottol, emiatt nehezebben kezelhetd. A kisgyermekneveld elfogadja, tiszteletben tartja
a gyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai, kulturalis, stb. hovatartozasat, és a lehetdségek szerint
segiti az identitdstudat kialakuldsat és fejlodését, segiti a sajat és a mas kultira és

hagyomanyok megismerését s tiszteletben tartasat.

3.5. A biztonsag és stabilitas elve

A gyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,sajat” gondozond-rendszer,
felmendrendszer, csoport- ¢és helydllandosag) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
t4jékozodashoz, a j6 szokasok kialakulasahoz.

A napirend folyamatossdgabol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado
ismétlodések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A gyermek 10 helyzetekhez vald fokozatos hozzészoktatasa segiti alkalmazkodésat, a
valtozasok elfogadasat, az j megismerését, a szokdsok kialakuldsat. A biztonsag nyujtasa
természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméjatol valo

védelmet is.

3.6. Az aktivitas, az onallosulas segitésének elve

A gyermek 0Osztonzése, megnyilvanuldsainak elismerd, tamogatd, az igényekhez igazodd
segitése, az Onallosag ¢€s az aktivitds tevékenység-specifikussaganak, fizikai €s pszichés
allapottol fliggésének elfogadasa, a gyermek felé iranyuld szeretet, elfogadas és empatia
fokozzék az aktivitast és az onallosag iranti vagyat.

A biztonsagos és tevékenységre motivald személyi €s targyi kodrnyezet megteremtése, a
probalkozasokhoz elegendd 1idd biztositdsa, a gyermek meghallgatisa, véleményének
figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld mértékli dontési lehetdség biztositasa a
bolcsddei nevelés-gondozas egyik kiemelt feladata.

A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének biztositasaval, sajat példamutatasaval,

az egyes ¢lethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova, befogadhatova, kezelhetové
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tételével, a tapasztalatok feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valo

probalkozasok batoritasaval segiti a tanulast.

3.7. Az egységes nevelo hatasok elve

A nevelés értékkozvetités és értékteremtés egyben. Eredményessége érdekében fontos, hogy a
gyermekkel foglalkoz6 felndttek — a kozottik 1évoé személyiségbeli kiilonbozdségek
tiszteletben tartasdval — a gyermek elfogaddsaban, a kompetencidjanak és pillanatnyi
sziikségleteinek megfeleld fizikai és érzelmi biztonsdg és szeretetteljes gondoskodas
nyujtasdban, ontevékenységének biztositasdban egyetértsenek, az alapvetd értékek, erkolesi
normak ¢és célok tekintetében nézeteiket egyeztessék, nevel6i gyakorlatukat egymashoz

kozelitsék.

4. A bolcsodei nevelés-gondozas feladatai:

A bolcsédei nevelés-gondozéds feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkdzbeni
ellatasanak és esetleges kiegészité szolgaltatasoknak biztositasaval 20 hetes-3 éves egészséges
¢s a 20 hetes-6 éves sajatos nevelést igényld gyermek testi- €s pszichés sziikségleteinek
kielégitése, az optimalis fejlodés eldsegitése.

Bolcs6dénkben 52 hetes kortol (vegyes taplalkozas) 3 éves korig fogadjuk a gyermekeket.

A hétranyos helyzetli gyermek esetében a hatranyok és kovetkezmények enyhitésére torekves.
A sajatos nevelési igényli gyermekek habilitdciojanak és rehabilitacidjanak segitése a
gondozas, nevelés, az egyéni és csoportos foglalkozdsok keretében, a gydgypedagdgus

irdnyitasa alapjan.

4.1. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A gyermekek egészséges ¢€letmddjanak megalapozasat a gondozas teszi lehetdvé, amely
eldsegiti a gyermek biologiai — fiziologiai sziikségleteinek kielégitését. Neveld hatasa a
gondozas kozben, a kulturhigiénés szokasok kialakitasdban és a testi képességek alapjainak
differencidlt fejlédésében mutatkozik meg. Az egészséges ¢letmodhoz szorosan hozzatartozik
az alapvetd szilikségletek, a taplalkozas, a pihenés, a mozgés, a szabadlevegd, az aktiv
tevékenység, a biztonsagos kornyezet. Altalanos elve: a kozosség sziikségletei mellett az

egyes gyermek figyelembe vétele. Ehhez tartozik a bolcsdéde nyitva tartdsa, az Osszhang
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kialakitdsa az otthoni napirenddel, figyelembe véve, hogy a sziikségletek az ¢letkorral
véltoznak, befolyasoljadk az évszakok is. A folyamatos napirend megvalosuldsat segiti a
kiilonb6z6 korcsoportokra kidolgozott napirend.

Mind a napirend, mind az étkezési sorrend fontos szerepet jatszik abban, hogy a gondozas, az
étkezés idépontjai minden nap kozel azonos idépontban keriilnek egy-egy gyermeknél sorra.
A kialakitott étkezési sorrendnek koszonhetéen nagyon hamar kialakul a gyermekeknél, hogy
pont arra az idOpontra lesznek ¢hesek, mikor 6k kovetkeznek az evésnél. Egészen addig, amig
ez a kialakult idopont elérkezik nyugodtan, elmélyiilten tevékenykedhet. Nem kell arra
figyelnie, mikor kertil sorra.

Ugyanigy az alvas ideje is hamar kialakul. Az egyéni alvasritmust figyelembe kell venni.
Amig sziikséges a kétszeri alvas feltételei is biztositva vannak. A gyermek, ha egyéni
alvassziikségleteinek megfeleld ideig alszik, a megfeleld ritmusban — konnyen alszik el,
nyugodtan, magatdl, vidaman ébred. A kisgyermekneveld¢ feladata a nyugodt alvas
koriilményeinek megteremtése. A szabad levegdn valdé mozgas, jaték lehetdséget biztosit az

aktivitas, edzettség megszerzésére.

4.2. Az érzelmi fejlodés és a szocializacio segitése

A személyiség testi-lelki fejlddésének megalapozasa az anya-gyermek kapcsolatban torténik,
ez az elso tarsas szocialis kontaktusforma.

A kiilsé elvarasok képezik azokat a normékat, amelyekhez a gyermek viselkedésének
illeszkednie kell. A normak korlatozzak, és késleltetésre késztetik a gyermek azonnali
kielégiilést keresd vagyait, kivansdgait. Ezen az uton igen jelentds az utanzasos tanulds
folyamata, amelyben a kornyezet magatartasanak és ¢életének lemintazasa tobbféle haszonnal
1s jar. Az utanzas sajatos érzelmi-indulati t6ltése, a spontan jellege adja, hogy nem csupéan
utanzasi folyamatro6l, hanem azonosulasrol beszéliink

Az azonosulas soran szandéktalanul spontan utdnzasos folyamaton keresztiil veszi at a
gyermek az érzelmileg jelentds viselkedésmintait, elvardsait, tulajdonsagait. A csecsemd és
kisgyermek szocialis fejlddésének fontos része a sajat és kornyezete életrendjéhez valo
alkalmazkodas, az egyiittmiikddésen keresztiil az 6nalloésodas alakulasa.

Ehhez stabil kapcsolatra, a felndttek segitésére van sziiksége. A személyes kapcsolat legjobb
szintere a gondozasi miiveletek sorozata. Nagyon fontos, hogy a gondozas éromforras legyen

szdmara, kedve legyen a felnéttel egyiittmiikddni. A kisgyermekneveld elvarasainak mindig
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igazodni kell a gyermek korahoz ¢és fejlettségéhez. A szocidlis tanulds az egyén és

kornyezetének egymasra hatdsa soran valosul meg.

4.3. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

Az emlékezet a tanulds alapja. A bevésés szakaszaban Onkéntelen vagy szandékos tton
emléknyom keletkezik. Az idegrendszer megdrzi, megtartja, tarolja és a felidézés akaratunk
altal szabalyozhatd. A felismerés a felidézésnél alacsonyabb forma, még nem rogzodott,
raktarozodott rendesen. Kisgyermekkorban rohamos fejlodésnek indul, fontos szerepe a
szavak elsajatitasaban.

Kisgyermekkorban a képzeleti miikodés teriilete a jaték, a mese, a vers és az abrazolasi
teriiletek, itt mar elvalik a cselekvéstdl az analizis és a szintézis. Fesziiltség levezetd, nyugtatod
hatastak.

A kisgyermek gondolkodasa eclszakad a szemmel lathato tevékenységtol, képes arra, hogy
belsové valt cselekvéseket végezzen. A probléma megoldas is belsévé valik. Képes
szimbolikusan megjeleniteni, amit ismer, jatékos formaban ugy csinal mintha... A Kisgyermek
tapasztalatai, ismeretei, még nem alkotnak rendszert, nem képesek még logikai uton
kovetkeztetéseket 1étrehozni.

A fogalmak kialakulasa konkrét tapasztalatokra épiil, hasonldsagok és kiilonbségek alapjan
elemi Osszehasonlitasra, csoportositasra képes. Erzelmei, vagyai kozvetleniil befolyasoljak
gondolkodasat.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld, a felndétt mindig megfelel6 magyarsaggal, helyesen
beszéljen. Mondanddjat ugy fogalmazza meg, hogy azt a gyermek megértse, a gyermek
fejlettségének megfelelden. A kérdéseire adott valaszokkal boviil ismeret tartoméanya, ehhez
azonban meg kell értenie a vélaszokat. Nagyon befolydsold a kornyezet logikai, nyelvtani
kultargja.

Ha a személyi kapcsolat jo a gyermek és a kisgyermekneveld kozott, akkor kialakul a

valakihez tartozas érzete is, amely eldsegiti, hogy legyen kedve beszélgetni, kérdezni.

5. A bolcsodei élet megszervezésének elvei:

Az intézményiinkbe jaré gyermekek napjaik jelentds részét toltik kozosségben, ezért
bolcsddei életiik megszervezése minden fontos teriiletre kiterjedd, gondos munkat igényel.
Ebben a folyamatban a kovetkez6 elveket és modszereket tartjuk mindenekel6tt fontosnak:

5.1. Kapcsolat a sziilokkel:

10
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A bolcsddei nevelés-gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja a gyermek
fejlodését, éppen ezért a csaladi és bolcsddei nevelés-gondozas dsszhangja valamint a sziilok
¢s a kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermekek harmonikus fejlédésének. Legjobban a sziilé ismeri gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermekneveldt a differencialt,
egyéni banasmdd kialakitasaban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddséaval,

tapasztalataival tudja segiteni a sziildt gyermeke nevelésében.

A sziilok ¢és a bolcséde folyamatosan kolcsondsen tajékoztatjdk egymast a gyermek
fejlodésérol. A tajékoztatds mindig Oszinte, hiteles, személyes hangvételli (de nem
bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben
tart6. Munkank soran folyamatosan figyelemmel kisérjilk a sziilok felmeriild igényeit,

elvarasait. Ezek megismerésére kdzvetlen és kdzvetett kapcsolati formékat épitiink ki.

Kozvetlen kapcsolati formak:
e Felvétel alkalméval — elso talalkozas sziild, gyermek — kisgyermekneveld kozott,
¢ Csaladlatogatas — beszoktatas megkezdése elott,
o Sziildvel torténd fokozatos beszoktatas (adaptacio),
e Napi kapcsolat a sziil — kisgyermekneveld kozott (reggeli fogadasnal — tdvozasnal),
e Unnepekre vald késziilddés kozosen a sziilékkel,
¢ Nyilt nap,
e Szervezett napok, programok (Gyermeknap szervezése)
e Fogadoorak,
o Sziiloi értekezletek,
¢ Sziil6 csoportos beszélgetések.
Kozvetett kapcsolati formak:
o Uzend fiizet,
e Falitijsag (hirdetd tabla)
e Internet,
Sziilok Foéruma, mely érdekképviseletként milkodik, az 1997. évi Gyermekvédelmi
torvényben foglaltak szerint.

Mivel mindegyik mas-mas szerepet tolt be, a célunk minél tobbet alkalmazni koziiliik.
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5.2.  Csaladlatogatas

Célja: A csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a gyermeknek otthoni koérnyezetben valo

megismerése. Az els6 csaladlatogatasra a beszoktatds megkezdése el6tt keriiljon sor. A

csaladlatogatas soran a sziil0 valaszt kaphat kérdéseire, betekintést nyer a bolcsédében folyo

munkaba, megismerheti gyermeke kisgyermekneveldjét, ugy, hogy kozben az otthoni

biztonsagban maradhat. Megbeszélhetik az étkezéssel, alvassal, szobatisztasaggal kapcsolatos

kérdéseket, problémakat, melyeknek kiillondsen nagy a jelentdségiik, hiszen ezeken a

teriileteken elengedhetetlen a sziilé és a kisgyermekneveld harmonikus egyiittmikodése a

gyermek kiegyensulyozott fejlodése érdekében. Az iranyitott kérdésekre adott valaszok, a

csalad lakokornyezete segit a csaladi kapcsolatok, nevelési szokasok feltérképezésében.

A kisgyermekneveld fokozott figyelmet szentel a hatranyos helyzetli és halmozottan

hatranyos helyzetli gyermekek meglatogatasara, beszoktatasara

A kisgyermekneveld:

e ismerje a csaladlatogatas jelentOségét

e acsalddlatogatason hivatasanak megfelelden viselkedjen

e a sziilék fel¢ hitelesen képviselje azt, hogy a csalddlatogatas eldnyds a gyermek
szempontjabol,

e felkésziilten megy a csalddokhoz.

5.3. Beszoktatas - adaptacio

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egylittmiikddést helyezi eldtérbe.

Az anya vagy az apa jelenléte biztonsagot ad kisgyermeknek, és megkonnyiti az Uj

kornyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢€s a kisgyermekneveld kozott fokozatosan

kialakul6 érzelmi kotédés segiti a gyermeket 0j kornyezetének elfogadésaban, jelentdsen

megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe, csokkenti az adaptacio sordn fellépd

negativ tlinetek (példaul: étvagytalansag, nyugtalansag, siras stb.) idébeni elhtizodasat.

e A vezetd, valamint a kisgyermekneveld korrekt t4jékoztatdssal teremti meg az
egytittmiikodés feltételeit

e A beszoktatds iddtartama legaldbb két hét. A beszoktatds elsd hetében az anyaval
(sziilovel) egylitt van jelen a gyermek (a sziild végzi a gondozasi miiveleteket, és a
kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermek gondozasat, amit a gyermek elfogad.
Fokozatosan emeljiik a gyermek itt tartdzkodéasanak idejét is.)

¢ A masodik héten mar az anya 4llando jelenléte nélkiil van a bolcsédében.
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e A gyermek ¢ébrenléti ideje alatt az anya rovidebb-hosszabb ideig tdvozhat a
csoportszobabol

e Az alvas jelenti a legnagyobb nehézséget, ezért az ébredés varhatd idopontjaban az anya a
bolecsddében tartozkodik

e Egy kisgyermeknevelohoz egy idoben csak egy gyermek keriiljon beszoktatasra.

5.4. Sajat gondozoné rendszer

A csoport gyermekeinek egy része (6-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
gondozas-nevelés mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket, 6
tartja szamon az jabb fejlodési allomasokat.

A kisgyermekneveld idejét elsdsorban ,,sajat” gyermekei gondozasara, nevelésére forditja.

A ,,sajat gondozond” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani

egyéni igényeit, problémait, szokasait.

5.5.  Gyermekcsoportok szervezése

A bolcs6dei gyermekesoport 1étszamat jogszabaly hatarozza meg. (15/1998. (1V.30.) NM
rendelet 40. § (2)- (4) bekezdés)

Ennél magasabb 1étszam szakmailag nem fogadhat6 el, a megengedettnél tobb gyermek nem
csak ellatasi problémat jelent a kisgyermekneveldnek, hanem nagyobb zaj a csoportban, tobb
a konfliktus, megterhelébb az alkalmazkodas a gyermekek szdmara, kevesebb lehetség az
egyéni banasmoddra. A kisgyermekek szaméra nagyon fontos a személyi és targyi kdrnyezet
allandosaga.

A sajatos nevelési igényll gyermek bolcsddei csoportban nalunk integraltan torténd
gondozasa, nevelése, fejlesztése kettd egészséges gyermek ellatdsdhoz sziikséges feltétel
rendszer biztositasaval oldhaté meg. A HH ¢s HHH gyermekekkel valo egyéni banasmad,
differencialt fejlesztés kiemelt feladata a kisgyermeknevel6knek. A létszdmhatarok a sajatos
nevelési igény természetétdl is jelentds mértékben fliggnek. Lényeges szempont, hogy a

gyermek a bolcsddébe jaras teljes idotartama alatt ugyan abba a gyermekcsoportba jarjon.

5.6. Napirend:

A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek

kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja
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biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitds ¢és az
onallésodas lehetdségét. A napirenden belill az egyes gyermek igényeit, ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhat6 eseményekrol, kiiktatdodjon a varakozasi id6. Ez egyben a
csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
gyermek biztonsagérzetét, jo kozérzetét teremtik meg - s egyben kiiktatjdk a felesleges
varakozasi 1dot.

A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségtdl, sziikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam ¢€s egyéb tényezok (pl. bolcsdde
nyitasa, zarasa, stb.) is. Kialakitdsanak tovabbi feltételei a személyi dllandosag (sajat gondozo
rendszer), a targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a kisegitd személyzet Osszehangolt
munkdja, a gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele.
A jo napirendet folyamatossag és rugalmassag jellemzi. Fontos a tevékenységek kozotti belsd
aranyok kialakitasa, és az hogy a napirendet a gyermekcsoport kisgyermeknevel6i alakitsak

ki. Napirendiink kialakitasanal igyekeztiink szem el6tt tartani, hogy a legtobb idét a jatékra

forditsuk. Lehetdség szerint legyen rendszeres a kisgyermekneveldk altal kezdeményezett
foglalkozasokra szant idd, figyelembe véve a jatékba integralt tevékenységekkel elsajatithato
ismereteket. A csoport kisgyermeknevel6i maguk donthetnek arrdl, hogy egy-egy napon mely
tevékenység kap nagyobb hangsulyt.

A gondozondk munkarendje a gyermekek napirendjének alapjan késziil el.

GYERMEKEINK NAPIRENDJE

7:00-8:15 Erkezé gyerekek fogadasa a csoportszobakban, otthon
torténtekrdl tajekozodas

8:15- 8:25 Fiirdészobai gondozas sziikség szerint

8:20-9:00 Reggeliztetés

9:00-10:00 Jatéktevékenység a csoportokban. Késziilodés a levegdzéshez

10:00-10:10 Tizorai

10:00-11:00 Jatéktevékenység az udvaron iddjarastol fiiggden — tavasz, nyar

10:50- Folyamatos Dbejovetel az udvarrdl, vetk6zés, fiirdészoba
hasznalata,
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11:30-12:10 Ebéd, elokésziiletek az alvashoz
12:10-14:30 Délutani pihenés
14:30-15:00 Ebredési sorrendben fiirddszoba hasznalat
15:00-15:30 Uzsonna
15:30-17:00 Jatéktevékenység a sziilok érkezésekor tdjékoztatds a gyermek,

napi tevékenységérol

5.7. A boéleséde szakmai kapesolatai mas intézményekkel:

A csaladok sziikség szerinti megsegitése is elengedhetetlen feladatunk. A gyermekek
érdekében folyamatos kapcsolatot tartunk a kiilonbozo tarsszakmak képviseldivel, hogy a
segitségre szoruld csalddok és gyermekek megismerhessék azokat a lehetdségeket, melyek

¢letiik megkonnyitéséhez hozzajarul.

57.1. A bolesédék kapcsolata a halozaton beliil (orszagos és a megyében miikodo
boles6dék). A kisgyermekneveldk tagjai a Magyar Bolcs6dék Egyesiiletének.

A régioban mikodd bolcsddékkel folyamatos kapcsolattartas kialakitdsa a célunk. A
rendszeresség biztositja a szakmai egyiittmiikodést, a tapasztalatok kicserélését,

megakaddlyozza az elszigetelddést.

5.7.2. Bolcsdde és ovoda kapcsolata

Az két intézményegység kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a
kolcsonds érdeklddés révén lehetdvé teszi egymas munkdjanak, céljainak megismerését,
megertését, ezaltal a gyermekek szdmdra az 4atmenet is konnyebbé valhat. A
kisgyermekneveldk szdmara nyitottak az oktatds-nevelési értekezletek, de résziikre kiilon
rendszeres értekezletek és eseti megbeszélések kerililnek megszervezésre

Az o6vodaba mend gyermekeket leendd 6vondik meglatogatjak a bolcsédében. Az dvoda
gyermekei alkalmanként révid misorral (ének, zene, babozas, mesemondas) Orvendeztetik

meg a bolcsddéseket.

5.7.3. Egyvéb kapcsolatok

> Védondi szolgalat,
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Gyermekorvos,
Csaladsegitd és Gyermekjolléti Szolgalat,
Gyamhatésag,

Nevelési Tanacsado,

YV V. V VYV V

Tanulasi Képességeket Vizsgald Szakértdi és Rehabilitacids Bizottsag.

5.8. Egészségmegorzés, prevencio

Figyelemmel kisérjiik a kotelezd véddoltasok beadasanak rendjét. Ezeket az informaciokat a
gyermekek egészségiligyi torzslapjan nyilvantartjuk. Természetes megel0zési formaként
alkalmazzuk a korszerli kisgyermektaplalas elveit, a cukor fogyasztds csokkentésével, a
ragasra neveléssel és édes italok helyett adott vizzel (gyermekfogaszati prevencio).
Szokaskialakitas céljabol két éves kortol elkezdjiik a szajoblités bevezetését, majd 6vodaba

torténd menetel eldtt a fogkrém nélkiili fogmosast.

5.8.1. Levegozes

A szabadban torténé jaték és (esetlegesen) a levegén vald alvast jelenti. Mértékét az
¢vszakok, az i1d6jarasi viszonyok és a gyermekek életkora hatarozza meg. A levegén valod
tartozkodast csak rendkiviili iddjarasi viszonyok esetén melldzziik. Nyari idészakban fokozott

figyelmet forditunk a napvédelemre.

5.8.2. Gyogyszerezés-elsosegélynyujtas

Egyes nem fert6z6 vagy kronikus betegségek esetén (allergia, anyagcsere betegségek,
epilepszia) amennyiben a gyermek orvosa eldirja életmentd gydgyszer beadisara is sor
keriilhet. Akut megbetegedés esetében csak siirgdsségi lazcsillapitast végziink, azonnal
értesitjiik a sziil6t.

Rendelkeziink az esetleges balesetek kovetkezményeinek elsddleges ellatdsdhoz sziikséges
elsdsegélydobozzal, melynek felszerelése eldiras szerinti.

A bolesdde gyermekorvosa allitja 6ssze a gyogyszerszekrény készletét, lazesillapitok (kuap,
tabletta, szirup,) gorcsoldok (kup, tabletta), allergia elleni szerek (tabletta, szirup), életmentd

gyogyszerek.

5.8.3. Baleset megelézés
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Folyamatosan feliilvizsgaljuk a jatsz6 — és egyéb eszkozok allapotat, a gyermekszobak és a
kert berendezési targyait. Ugyeliink arra, hogy ne legyenek balesetveszélyes targyak a

gyerekek kozelében (kialld szogek, élek, torott jatékok, stb.)

5.8.4. Elelmezés

A modern taplalkozastudomanyi elvek szem el6tt tartdsaval, a HACCP kovetelményeknek
megfelelden torténik az étkeztetés. A bolcsddei élelmezés sordn a korszerli taplalasi elveket
vessziik figyelembe ugy, hogy a taplalék, mennyiségileg elegendd, mindségileg helyes
Osszetételll legyen. Az étrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a gyermek a bolcsddei
minimum négyszeri étkezés esetén az ajanlott napi energia — és tdpanyagtartalom 75%-at
megkapja.

Az étrendiink igazodik az életkori sajatossagokhoz, valtozatos, idényszerli, izében

Osszehangolt.

Az étkezés a folyamatos gondozasi sorrendnek megfelelden torténik. Etkezéseknél
figyelembe vesszilk a gyermek kompetencidt. Minden gyermek a sajat sziikségletének
megfeleld mennyiséget fogyaszt el a felkinalt ételbdl. Szem el6tt tartjuk, hogy lehetdséget
biztositsunk az ©6nall6 étkezésre valo torekvésben. Biztositjuk a nyugodt légkort és a
megfeleld id6t az étel elfogyasztasahoz.

Bolcsédénkben talalokonyha tizemel. Az ételszallitast az Intézmények konyhardl biztositjuk.

A bolcsddébe 20 hetes kortdl vehetd fel csecsemd, és ez egybeesik az elvalasztasi iddszak

kezdetével. Intézménylinkbe vegyes taplalkozast folytatdo gyermekeket vesziink fel.

5.8.5. Kisgyermektaplalads

Az étlapot az Intézmények konyhaja élelmezésvezetdje, allitja 6ssze 1-2 hétre eldre.

A heti étlapot mindig kifliggesztjiik, igy tajékoztatjuk a sziiloket az étrendrdl.

6. A bolcsddei gondozds-nevelés fobb helyzetei:

A gondozas és a jaték bolcsddénkben egyenranguan fontos élethelyzet. A gondozas-nevelés

crer
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hozzatartozik a személyi €s targyi kornyezettel vald kapcsolat is, ezért a gondozas-nevelés
valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani ahhoz, hogy érdeklddésének pszichés
szlikségletének megfelelden ismerkedhessen a gyermek ugy, hogy viselkedési mintat és
segitséget kapjon sokoldalu fejlédéséhez és szocializdciojahoz._Valamennyi tevékenység,
¢lethelyzet alakitdsanak modszertani alapja a gyermek pozitiv onértékelésének erdsitése,

fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

6.1. Gondozas

Azoknak a tevékenységeknek az Osszessége, amelyekkel a felndtt és a bolcsddébe jaro
valamennyi kisgyermek sziikségleteit kielégiti. Ez meghatdrozza a gyermek kozérzetét,
onmagahoz, gondozo6jahoz vald viszonyat, kapcsolatat a kornyezetéhez, a kiilvilaghoz. A
gondozasi muvelet alatt nevelink is. A gyermek meg tanulja jelezni, felismerni a
szlikségleteit, j6 kozérzete esetén jelezni azt.

Fontos a gondozés a gyermek sajat testének megismerésében is. A testséma kialakuldsaban
fontos szerepet jatszik a sajat testével, testrészeivel végzett aktiv tevékenység, mozgas, jaték

kozben.

6.2. Jaték

A jaték belsé sziikségletbol fakado, oromteli tevékenység, lényegéhez hozzatartozik az
onkéntesség, a szabadon valasztas.

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében ¢és
elfogaddsaban. Elésegiti a gyermek testi, érzelmi, értelmi fejlodését és szocializaciojat.

A kisgyermekneveld a jatek feltételeinek biztositasaval (megfeleld hangulat, eszkoz, tér, 1d6)
¢€s neveloi magatartasaval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast.
Jelenlétével, egyiittmiikodésével segiti a jatékba épitett tanuldsi folyamatot (megismerés,
utanzas, mintakovetés, tapasztalatszerzés), biztositia a szabad jatékvailasztast, a spontan

érdeklddésen és kivancsisagon alapulo ismeretszerzési lehetdséget.

A kisgyermekneveld a gyermek koratdl, fejlettségétdl, igényétdl, hangulatatol és helyzettdl
fliggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték lehetéséget ad a tarsas kapcsolatok, a beszéd fejlodésére. A tobbi
gyermekkel vald egylittlét oromforras a kisgyermek szamara, a tarsak és a kisgyermekneveld

viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlodését. Mindig valamilyen aktiv
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részvételt tételez fel a gyermek részérdl, gyakorolja az ujonnan elsajatitott mozgésokat,
tevékenységmodokat. Megtanul figyelni, egyre hosszabb ideig elmélytilten tevékenykedik,
Megismeri a nehézségek lekiizdésének oromét. Azért jatszik, mert jolesik, mert 6romet lel
benne, mert sajat jatékaval sajat vagyait, torekvéseit valdsitja meg,

A gyermek jatéka a gyermek (értelmi, érzelmi, szocialis) fejlettségi szintjét tiikkrozi.
6.3. Mondoka, ének
A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia. Fontos a gyermek zenei hallasanak,

ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus, szép mozgasanak fejlesztése.

Cél a gyermek zenei érdeklédésének felkeltése, érzékennyé tegye a kdrnyezet hangjai irant.

Enekes jatékkal, az egyiitténeklés 6romével érzelmei gazdagitasa.

Zenei nevelés tartalma: Kotetlen formaban, a napszak béarmely iddszakaban egy-egy

gyermekkel kezdeményezve. Heti, napi rendszerességgel, az évszaknak aktualitdsoknak

megfeleld tartalommal.

6.3.1. A kisgyermekneveld zenei nevelési feladatai

e Magyar mondokak megismertetése,

e Magyar énekes jatékok megismertetése,

e Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az dnkéntes utanzasra,
e (Osszerendezett mozgasra késztetés,

e Ritmusérzek fejlesztés.

6.3.2. Zenei nevelés feltételei

e Kisgyermekneveld énekeljen,
e Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal,
e Enekelgetés alkalma, modja korcsoportonként véltozo,

e Tobbszori rovid énckelgetés egy — egy gyermekkel.

6.3.3. A4 fejlédés jellemzdi a bolesddeskor végére

e Egyszerli énekek éneklése,

o Erzékenyek a természet, és kornyezet hangjara,
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o A gyermek kedveli az ¢él6 zenét, 6romet okoz szamukra a zene hallgatasa.

6.4. Vers, mese

Az érzelmi biztonsag megadasanak és az anyanyelvi nevelésnek egyarant fontos eszkdzei a
tobbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt mondokak, duadolok, versek. Ezek
ritmusukkal, a mozdulatok €s szavak egységével a gyermekeknek érzelmi élményeket adnak.
A mese a gyermek érzelmi-értelmi fejlodésének ¢€s fejlesztésének legfobb segitdje. A mesével
valé személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsdgban érzi magit s a
jatéktevékenységhez hasonldan, a mesehallgatds intim allapotban eleven belsé képvilagot

jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

6.4.1. A kisgyermekneveld feladata

e A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése,

e Fel tudja idézni a rovid verseket egyszerti rovid meséket,

e Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje,

e A hangerd valtoztatasaval teszi érzékelhetObbé a gyermek szdmara,

¢ Kihasznalja a monddkazas nyugtatd hatasat,

e Megismerteti a néphagyomanyokhoz, iinnepekhez kapcsoldddé meséket, verseket,

kozvetiti a régi szokasok értékeét,

e Azirodalom megismertetésén, megszerettetésén at kdzvetetten hat a sziil6kre.

6.5. Alkot6 tevékenység

Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld.
Maga a tevékenység €s ennek 6rome a fontos, nem a mii, nem az eredmény. Tag teret kap a
beliilrdl fakadd motivacid, kreativitds. A kisgyermekneveld altal biztositott feltételekkel, az
egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodésat, az esztétikai
érzékenység, a sz&ép irdnti nyitottsdg, igényességiik alakulasat, a gyermek spontan
kezdeményezésére €pitve segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat.

A kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6z0 anyagokkal,

eszkozokkel, a kézi munka alapelemeivel.

6.5.1. Fobb alkoto tevékenységeink:
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Festés (ujjfestés, nyomdazas, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmazas, rajzolds, épités
(homokkal).
Cél. az ¢épitd, abrazold, alkotd tevékenység segitése, térbeli, formai, szini képzet

kialakulasa, gazdagitasa. A természet szineire, formaira vald rahangolddas

6.5.2. A kisgyermekneveld feladata:

Az alkoto tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa
Megismertetni a gyereket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

Az egyéni fejlettségnek, életkori sajatossagnak megfeleld motivalas.

6.5.3. A fejlesztés tartalma:

Képalkotas - firkalas, rajzolas,

Rajzolas - ceruzaval, zsirkrétaval, filctollal,

Festés - ujjheggyel, nyomdaval, ecsettel, szivaccsal,
Agyvagkompoziciok - a-gyurmaval, karcolés, lenyomat,
Képalakitas - tépéssel, vagassal, ragasztassal, mozaikkészités,
Plasztikai munkdk - egyszerlibb ajandéktargyak készitése,

Epités - hoval, homokkal, épitékockaval.

6.5.4. A fejlodés varhato jellemzoi a bolesdédéskor végére:

6.6.

Szivesen rajzol, egyszeri format masol,
Rajzait meg is nevezi,

Oll6hasznalat kezdete,

Nagy szemi gyongyot fliz,

Biztos ceruzafogas,

Felismerhetd formékat rajzol.

Egyéb tevékenységek, kozos munkalkodas

6.6.1. Kornyezet - természet megismerése

A gyermek aktivitdsa és érdeklddése soran tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tdgabb

természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsag
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felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését.

A gyermek mikdzben felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a
kornyezetben vald, €letkoranak megfeleld eligazodashoz sziikségesek.

A kornyezet megismerése soran ,formai, mennyiségi” tartalmu tapasztalatoknak,
ismereteknek a birtokaba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat.
A kisgyermekneveld lehetdvé teszi a gyermekek szdmara a kornyezet megismerését.
Alkalmat, id6t, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és ismeretszerzésre, a
kornyezetkultura és biztonsagos életvitel szokasainak alakitasara.

A kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyasold, az életkor novekedésével egyre tagulod, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyiilo

folyamat.

Célunk a kornyezeti kompetencia megalapozasa. A gyermekek tevékenységébe dgyazva minél
gazdagabb ismeret atadas a sziikebb, és tagabb kdrnyezetrdl, minél tobb tapasztalatszerzési

lehetdség biztositasa természetes élethelyzetben.

6.6.2. Kisgyermekneveld feladata
e A gyermek aktivitdsa és érdeklodése soran tapasztalatszerzés a kdzvetlen, és a tagabb
kornyezetrdl,
o A valdsag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa,
e Elegend¢ 1do, és alkalom biztositasa,
e Spontan, és a kisgyermekneveld altal szervezett ismeretszerzés lehetdsége,
e Kornyezettudatos magatartas alakitasa,
o Szelektiv hulladékgytjtés feltételeinek megteremtése a csoportszobdkban, a gyermekek
figyelmének rairanyitasa,
e Kornyezetbarat szemlélet kozvetitése partnereink felé,

o Kornyezetbarat intézmény megalapozasa.

6.6.3. Munka jellegii tevékenységek
A személyiségfejlesztés fontos eszkoze a jatékkal sok vonatkozasban azonossagot mutato,
azzal egybeesd munka jellegli jatékos tevékenység (az Onkiszolgalés, segités, kornyezet —

novénygondozas).
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A gyermek munkajellegii tevékenysége, mindig onkéntes —6rommel, szivesen- végzett jatékos
tevékenység-. A tapasztalatszerzésnek és a kornyezet megismerésének fontos lehetdsége,
tarskapcsolatok alakitasanak eszkdze,

A kisgyermeknevel6tol a gyermekkel vald egylittmiikodés, folyamatos €s pozitiv értékelést

igényel.

6.7. Mozgas

A mozgés szerepe a személyiség fejlodésében, a kompetencia kialakuldsa szempontjabol

nagyon fontos. Ezért mind a csoportszobdban, mind pedig az udvaron biztositjuk a gyermekek

szamara a minél nagyobb mozgésteret.

A mozgés fejlodéséhez sziikséges eszkozok, jatékok, hasznalata soran gyakorolhatjak a

gyermekek az egyes mozgasformékat, fejlédik mozgéaskoordinaciodjuk, harmonikussa valik

mozgasuk. A megfeleld jatékeszkozok jelentdsége az érdeklddés felkeltésében és a mozgas
aktivitds fenntartdsaban van. Kiilonb6z0 mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink, amelyek

elésegitik a benti és az udvari, kis — és nagymozgas lehetéségét. Fontos szempont, hogy a

kornyezet, valamint az eszk6z balesetmentes legyen.

e Célunk: a gyermek sokoldalu, harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a
legmegfelelobb tevékenységi forma segitségével, eszkozokben gazdag mozgaslehetdség
biztositasaval.

e A mozgaskészség tartalma: Naponta kotetlen forméaban (csoportszobdban, udvaron)

valamint heti rendszerességgel, eldre felépitett konkrét fejlesztés (ludtalptorna)

6.7.1. A mozgaskészség fejlesztése

o Testérzékelést fejlesztd jatékok (61 béli, arcsimogatd, kézfogds jatékok),

o Fogas fejlesztése (tologatos, kalapalods jatékok, forgathatd kerekek, kiilonb6z6 tapintasu
anyagok (falon, asztalon),

e Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, motor, bicikli, csuszda),

e Ritmikus jaras (eszk6zok segitségével),

e Hintajatékok (libikdka, egyenstlyozo tolcsér, 1épegetdk)

o Ugrd jatékok (ugralo labdak, trambulin),

6.7.2. A mozgasfejlesztés feltételei
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e A csoportszobankban kialakitott rész, eszko6zok adnak helyet a benti mozgasos
gyakorlatok elvégzésére.

e Az udvaron nagyobb hely van a szabad mozgasra, ezért ennek lehetdségét igyeksziink
kihasznalni.

o [Eszkozeink  valtozatos  mozgasfejlesztd  eszkozok,  jatékszerek  valtozatos

tevékenységekhez.

A csoportban dolgozé mindkét kisgyermekneveld nagy hangsulyt fektetve szervezi meg mind
a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott egyéb mozgésos

kezdeményezéseket.

6.7.3. A fejlodés jellemz6i a bolesddéskor végére
e A gyermek szereti és igényli a mozgast,
e Egyensulyérzéke stabil,
e Minden Iépcséfokra egyet 1ép, valtott 1abbal,
e Flirge a mozgasa,
e Rovid ideig tud fél 1abon allni,
e Lenditi a karjat jaras kozben,

e Ugyesen hasznélja a 3 kereki biciklit, motort.

6.8. Tanulas

A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolcsddében nincs helye. A
kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes ¢élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel

és a tarsakkal valo egyiittes tevékenység és kommunikacio.

Minden olyan tapasztalat- és / vagy informacidszerzési folyamat - tanulas, amely tartos
valtozast idéz el6 viselkedésben €s / vagy a gondolkodasban.
A tanulds a gyermek korabol és fejletségébdl adddo tevékenység, illetve tevékenységbe

agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdeklddés.
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A tanulas formdi - utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevel6 — gyermek
interakci6ibol szdrmazd ismeretszerzés szokas kialakitas.

A kisgyermekneveld a sajdatos nevelési igényii gyermekekkel valdo gondozas-nevelés soran
alkalmazott modszereiben figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi
folyamat, és ebben direktebben kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A sajatos
nevelési igényli gyermekek esetében kevésbé épithet arra a belsé motivaciora, amely az ép
gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlodés folyaman.

A beszed a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi

sziikségleteit, akiknek mas az anyanyelviik, mint a nemzetni nyelv.

7. Dokumentacioé:

A bolcsdde és a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol
vald tajékozddas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet.

A dokumentacié nem a gyermek mindsitését szolgdlja. A dokumentacié vezetése, az abban
szerepld adatok, informaciok felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonala
gondoskodas biztositasa. A gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek
esetében a hatranyoknak ¢és kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjen. A
dokumentéacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi
szabalyokat a legmesszebbmendkig figyelembe kell venni.

A dokumentéicio vezetésénél fontos szempontok — targyszertiség, validitas, hitelesség,

arnyaltsag, rendszeresség, folyamatossag.

7.1. A szakmai dokumentacio funkcidja

e A tudatos pedagogiai munka kovetése altal javitja a nevelés-gondozas mindségeét.

e Segiti a kisgyermeknevel6t és a sziilét a gyermek megismerésében, az egyéni banasmod
megtalalasaban.

e Visszatekintésre, a fejloddés kovetésére ad lehetdséget, altala felidézhetdk a multbeli
események, torténések.

o Tajékoztatja a sziilot a gyermek fejlddésérdl, bolcsddei életérdl, a vele kapcsolatos

tevékenységekrol.
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Lehetdséget ad a csaladi és bolcsddei nevelés jobb dsszehangolasara.
Erositi a sziiloi kompetencidkat azaltal, hogy ismereteket kozvetit a gyermek fejlodési

sajatossagairol.

7.2. Az intézmény vezetdje / bolcséde szakmali vezetdje altal vezetett dokumentacio

7.3.

Dolgozok egészségligyi konyve,

Felvételi konyv - havi statisztika,

Bolcsodei statisztikai kimutatas,

Fert6zo betegségekrdl torténd kimutatas,

Dolgozok jelenléti kimutatésa,

Munkaltatéi (kinevezési dokumentacio)

Koltségvetéssel kapcsolatos dokumentacié (feladatfinanszirozasi szamitasok),

Intézményi beszdmolok.

Kisgyermeknevel6 altal vezetet dokumentaciok

Csoportnaplo: A csoportnaplot gyermekcesoportonként a kisgyermeknevelok vezetik,
rendszeres, szakszerli vezetéséért a szakmai vezetd (vagy csoportvezetd)
kisgyermekneveld a felelds.

Célja: A kisgyermeknevel6t segitse a gyermekcsoport atlatasaban, és az egyéni
szlikségletek felismerésében.

A fontosabb informécidk azonnali, konnyli hozzaférhetdségének biztositasa.

segitséget nyujt a pedagogus portfolio elkészitéséhez, a mindsitésre vald felkészitéshez.

A gyermek csoport éves eseményeinek kovethetdve, atlathatova és torténetivé tétele.
Valésagos kép biztositdsa a szakmai munka mindségérdl, a szakmai program
megvalosulasarol.

A statisztikai adatgytijtés elsegitése

A gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatas,

Bolcsddei Gyermek Egészségligyi torzslap,

Fejlodési naplo: A sajat kisgyermekneveld vezeti. tartds tavolléte, vagy munkaviszonya
megsziinése esetén datummal és aldirassal kell jelezni a dokumentacié vezetésének
atvételét.

Fejlodeési naplo:
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A gyermek egyéni fejlodésének nyomon kovetését rogzitik a kisgyermeknevelok a
bolcsddébe bekeriiléstdl az dvodaba 1épésig. A naplét a gyermek ,,sajat gondozondje”
vezeti.

A kisgyermekneveld a naploban naprol —napra szerzett tapasztalatait rogziti. A napld
minden egyes gyermekrol olyan képet ad, ami csak ra jellemz6, ami megkiilonbozteti 6t a
csoport tobbi gyermekétodl. A fejlédési naplo részét képezi a beszoktatasi fiizet.

Fejlodési naplo célja

A gyermek fejlodésének kovetése, dokumentdldsa. Alapja, a szakmai tudéasra épiild
objektiv megfigyelés. A fejlodési napld felhivja a gondozond figyelmét arra, hogy mi az,
amire fokozottabban kell iigyelnie a gyermek gondozésa- nevelése kdzben. A naplét 1
éves kor felett 3 havonta kell vezetni.

Uzend fiizet / Csaladi fiizet

A kisgyermekneveldk a ,sajat” gyermekrél 3 havonta beszamoldt, jellemzést irnak a

szul6knek.

Az lizend flizet tartalmazza a gyermek hossz - illetve sulyndvekedését mutatd tablazatot.

Az eseménynaplo az iizend fiizet részét képezi. Az eseménynaploban pontos datumokkal,

részbejegyzések formdjaban, illetve konkrétabban érzékeltetheti a kisgyermeknevel6 az tijabb

teljesitményeket az el6z6 honapokhoz viszonyitva.

Bolcsddénkben a gyermekek fejléddésének nyomon kovetése céljabol a dokumentacidok

vezetése a modszertani ajanlasoknak megfelelden torténik.
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Gyerek orvos dokumentacios — feladata
Egészségiigyi torzslap vezetése,

Etlap véleményezése,

Az élelmezés ellendrzése,

Gyogyszerszekrény feltoltése, ellendrzése.

8. A FEJLODES JELLEMZOI A BOLCSODESKOR VEGERE

A helyesen alkalmazott moddszerek segitségével a gyermek 3 éves korara megfelel az

ovodaérettség kritériumainak

Nagyon sok teriileten a gyermek o©nallo, egyediil étkezik, Oltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
Mir nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem

szivesen jatszik tarsaival is.
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e Jol tajekozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.

o Ruhadarabjait megnevezi.

o Ismeri testrészeit, megnevezi.

o Biztonsaggal jar, fut, ugral, tornaszik, biztonsaggal hasznal mozgasfejlesztd eszkdzoket,

o Finom mozgésa is fejlett, aprobb jatékokkal tud jatszani, ceruzat hasznalni, festeni,
olloval vagni, ragasztani, szivesen gyurmazik,

e Kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt j tevékenységekben.

e Gazdag szokincse van, elsésorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel-gyermekkel.

e A gyermekek tobbsége szobatiszta.

9. KULONLEGES BANASMODOT IGENYLO SAJATOS NEVELESI IGENYU
GYERMEK GONDOZASA

A nevelés, gondozas, sajatos nevelési igényli gyermekek esetében integralt bolcsddei
csoportban valosul meg. Alapité okiratunkban foglaltaknak megfeleléen enyhe fokban sériilt
kisgyermekek ellatasat tudjuk vallalni.

A bolcs6dénkben a sajatos nevelési igényll gyermeket probaidovel vessziik fel. A probaido 3
hénap. A probaidd letelte utdn a fejlesztd szakember és a kisgyermekneveld egylittes
konzultacigja utan keriilhet sor az SNI - s gyermek végleges bolcsddei felvételére és
fejlesztésére.

Boles6dénk vallalja a sajatos nevelési igényti gyermekek ellatasat. A balassagyarmati
Pedagbgiai  Szakszolgalat ~ szakembereivel — egyeztetve, = megbeszélve, az ¢
szakemberallomanyukat mozgositva tudjuk az SNI gyermekek korai fejlesztését biztositani.
Integracid: egészséges bolcsddei csoportban egy vagy két sajatos nevelési igényli gyermek
helyezheté el. A sajatos nevelési igényli gyermek ellatdsa két egészséges gyermek
gondozésahoz sziikséges személyi feltételek biztositasaval oldhatdé meg,

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagdgus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb

9.1. Sériilt gyermekek gondozasa, fejlesztése
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Célunk a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozoOsségbe valo integralasa,
esélyegyenlOség biztositasa. Habilitacioval, a sajatos nevelési igényli gyermekek életre valo

felkészitése, a tarsadalmi €letre vald alkalmassa tétel segitése.

9.2. A felvétel rendje

Sziikséges a Tanulasi Képességet Vizsgald Szakértéi ¢és Rehabilitacios Bizottsag
(tovabbiakban szakértdi bizottsag) javaslata. Amennyiben a sziil6 nem rendelkezik a szakért6i
bizottsag javaslataval, a bolcsddének a sziildvel torténd megbeszélés utan kezdeményeznie

kell a vizsgalatot.

9. 3. A sériilt gyermekek elhelyezési modja bolcs6dénkben

Teljes integracio, egészséges bolcsddei csoportunkban egy sériilt gyermek helyezheto el.

A sajatos nevelési igényll gyermek ellatasa két egészséges gyermek gondozasdhoz sziikséges
személyi feltételek biztositdsdval oldhatd meg, igy ebben az esetben a csoportlétszam

maximum 10 f6.

9.4. Személyi feltételek

Teljes integracidban, gyogypedagdgus, logopédus vagy a sériilésnek megfeleld szakos,
konzulensként - hetenként a sziikséges Oraszamban — végzi a fejlesztés gyakorlati feladatait
igy a gyermeket a sziilonek nem kell kiilon korai fejlesztdbe elvinnie, viszont esetenként
eléfordulhat, hogy a fejlesztés nem oldhatd meg helyben, igy a sziild a szakemberekkel

egyeztetve dontenek a lehetdségekrol.

9.5. Targyi feltételek a teljes integraciéhoz

Az ép bolcsddei csoport mozgas- és jatékfejlettségi szintje hatdrozza meg, a sziikséges
eszk0z0k mennyiségét. A sajatos nevelési igényli gyermek szamdra a sériilésének megfeleld
fejlesztd eszkozoket, jatékokat biztositunk. Ezeket az eszkdzoket, jatékokat ugy kell
elhelyezni, hogy azok ne okozzanak konfliktushelyzetet, és az egészséges gyermekek is
jatszhassanak azokkal. Intézményiinkben fejlesztd szoba lett kialakitva, ahol nyugodt

koriilmények kozott egyéni fejlesztd foglakozasokat végezhetiink.

9.6. A fejlesztésekhez sziikséges eszkzok

e Nagymozgast fejlesztd eszkozok,
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Finommotorikat fejleszto eszk6zok,

Hallas, ritmusfejlesztd eszkdozok

Nevelés — gondozas - fejlesztés

A sajatos nevelési igényl kisgyermekek bolcsddei nevelése, gondozasa lehetdvé teszi, hogy

minél fiatalabb életkortdl kezdve fejleszté programmal segitsik a gyermek optimalis

személyiségfejlodését, biztositsuk a sziilokkel valo egytittmiikodést.

Lehetoséget teremtiink arra, hogy a sziilok figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsddei

fejlodését, fejlesztését, valaszt kaphassanak kérdéseikre, igény szerint irdsos fejlesztd

programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermekneveld a sajatos nevelési igényl gyermeket 6nallo személyiségként

fogadja el, gondozésat a gyermek egyéni igényének figyelembevételével végezze.

9.8.

9.9.

Egyéni foglalkozas

Az utaz6 gyogypedagogus felméri €s irasban rogziti a gyermek fejlettségi szintjét,

A latottak alapjan részletes, egyéni fejlesztési tervet készit, a fejlodés tertileteit kiilon-
kiilén szamba véve,

Az utazd gyogypedagdgus fejlesztési terv O torekvéseit és az oda vezetd aprd 1épéseket
1s megbeszEli a gyermek kisgyermekneveldjével,

Az utazd gyogypedagdgus folyamatosan egylittmiikodik a kisgyermekneveldvel,
konzultdl a szakvizsgéalatot végzd orvosokkal, pszichologussal, mas szakemberekkel,
sziikség esetén valtoztat a modszerekben, a programban és a fejleszté eszkozokben,

A gyogypedagdgus meghatarozott idokozonként (2-3 havonta) Gjra felméri a gyermek
allapotat, és ehhez igazitja a programot.

Az utazd gyogypedagdgus tdjékoztatja a sziiléket a gyermek allapotarol (allapot

valtozésok, segitségadas)

Csoportos foglalkozas

Teljes integracioban az egyéni foglalkozas, a gondozasba épitett fejlesztés €és az ép
tarsakkal vald egyiittlét biztositja a sériilt gyermek harmonikus fejlodését,

Az utaz6 gyogypedagdgus a csoport kisgyermekneveldjével megbeszéli a foglalkozassal

elérni kivant hossza tava célkitlizéseket és az ahhoz vezetd apro 1€péseket is.
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9.10. Sajatos nevelési igényii gyermekrol vezetett dokumentacio

9.10.1. A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentéacio

e Bolcsddei gyermek egészségiigyi torzslap, kisgyermekneveldi bejegyzési rovat,
e Uzené-fiizet a sziiléknek a napi jelentdsebb eseményekrél,

e Kisgyermekneveldi jellemzés a szakértdi bizottsagi, illetve egyéb szakvizsgalatokhoz

9.10.2. A gyogypedagogus altal vezetett dokumentécio:
o Egyéni fejlesztési terv, amely a fejlodést kovetve valtozhat,
e Csoportos foglalkozas tervezete,
o Gyogypedagogiai felmérés készitése évente kétszer, csoportokrol és egyénekrdl,

e Gyogypedagdgiai szakvélemény készitése szakértdi bizottsagi vagy szakvizsgalatokhoz,

9.10.3. A korai fejlesztés és gondozas feladatait csak specialis szakember végezheti.

o Az egyéni fejlesztési tervnek tartalmaznia kell az értelmi fejlesztést a hallasfejlesztést, a
latasfejlesztést, az adaptacids tréning, a mozgasfejlesztd terapiak, logopédiai terapidk, a
pszicholdgiai fejlesztés feladatait.

o A fejlesztést gondozast végzd gyogypedagogus kdzpontilag kiadott nyomtatvanyon egyéni
fejlesztési naplot vezet. Ezen személy egyben értékeldlapot is készit.

o Az értékelési lap egy példanyat a szakértdi és rehabilitacios bizottsagnak illetve a sziilonek

egy példanyt elkiild. Masik példany az ellato intézményben marad.

10. ELLENORZES, ERTEKELES

Szakmai programunk megvalositasa, céljaink elérése a mindennapi teljesitések sordn valik
sikerré. Ehhez azonban kell, hogy a folyamatok hatékonysagat, megvalosithatosagat, ill.
mindségét ellendrizhetdvé tegyiik.

Az intézményi belsd ellendrzés operativ irdnyitdja és feleldse az intézményvezetd. Ellendrzési
joga ¢és kotelessége kiterjed az intézmény valamennyi dolgozojara, az altaluk elvégzett munka
helyességére €és eredményességére, tehat az intézmény teljes miikodésére.

e Az ellenérzések elére bejelentett idépontban, meghatarozott szempontok szerint

torténnek. Utemezését, pontos idépontjat az intézmény éves munkaterv tartalmazza.
o Az ellendrzés els6sorban a kiillonb6z6 munkakdérokben foglalkoztatott dolgozok

munkakori leirdsaban szerepld feladatok elvégzésének mindségére terjed ki.
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Az ellendrzésekrol irasos feljegyzés késziil, mely tartalmazza a latottak alapjan késziilt

értékelést is (erOsségek-gyengeségek), valamint a tovabbi teenddket a fejlodés érdekében.

HITVALLASUNK A GYERMEKNEVELESROL:

Fontosnak tartjuk, hogy intézményes keretek kozott a kisgyermekek sajat iitemiikben
fejlédjenek, megtapasztaljak, atéljék az onfeledt, aktiv jaték oromét.

Az intézményes nevelés soran gazdagodjék élmény- és fantaziavilaguk, valjanak képessé
tovabbi életszakaszaikban a kreativ fejlédésre, alakuljon ki az esztétikum iranti
érzékenységiik.

Testi-lelki harmoniaban, érdeklddd, nyitott, fogékony, Onalldéan és kozosségben is
gondolkodni tud6 gyermekekké valjanak.

A gyermekek ¢életkoranak, egészségiigyi — €és nevelési szempontoknak megfeleld,
bdséges, szines jatékkészlet és egyéb fejlesztd eszkozok biztositdsaval a kreativitast és a
készségeket fejlesztjiik.

A gyermeknevelésben elsédleges ¢és meghatarozé a csalddi nevelés, a bdolcsdde
kiegészitd, segitd szerepet vallal, egyiittmlikodik a csaladokkal.

Tiszteletben tartjuk a gyermekek jogait, az alapvetd szabadsagjogokat.

Elfogadjuk és megbecsiiljiik a kisgyermek személyiségét.

Tiszteljiik a massagot.

Elismerjiik, hogy kiilonleges védelem illet meg minden kisgyermeket.

A gondozast-nevelést egységnek tekintjiik.

Fontosnak tartjuk az érzelmi biztonsagot, a személyi €s targyi kornyezet allanddsagat.
Béanasmodunkkal, a gondozas-nevelés modszereivel igazodunk a gyermekek egyéni
fejlettségehez, igényeihez.

Batoritd6  neveléssel, gyermekkdézpontu — szemlélettel —segitjik a  személyiség

kibontakozasat, egészséges fejlodését.

Mit nyujtunk a gyermekeknek?
egészséges ¢és biztonsagos kornyezetet
"sajat" gondozond rendszert
szakszerll és szeretetteljes gondozast-nevelést

a helyes higiénés szokasok és viselkedési szabalyok elsajatitasat
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heti egy alkalommal a bolcsddében gyermekorvos tevékenykedik

jol szervezett, rugalmas folyamatos napirendet

sokféle jatéklehetoséget, onalld és szabad jatékot, egylitt jatszast a tarsakkal: szobaban,
jatszéudvaron

¢letkornak megfeleld, valtozatos jatékeszkozoket, fejlesztd-jatékokat

zene- és mesehallgatast, babozast

firkalasi, rajzolasi lehetdségeket, gyurmazast, festést

jatékos tornat, a nagy-mozgas fejlodését

a személyiség, a kreativitas kibontakozasat

a koruknak megfeleld tanulasi lehetdségeket, a megismerd-folyamatok fejlodését
azonos koru gyermekek megismerését, egyiitt-jatszast

leveg6zést, jatékot a szabadban

2. Mit nyujtunk a sziiléknek?

Munkank soran fontosnak tekintjiik, hogy egyiittm{ikodd, harmonikus kapcsolatot alakitsunk

ki a csalddokkal, segitsiik egymast a gyermek nevelésében. Ennek teljesiilésé¢hez kindljuk az

alabbi lehetoségeket:

a sziil6k és a gyermekek ismerkedhetnek bolcsédével, még a felvétel elott;

gondozondink csaladlatogatast végeznek, lehetdleg a beszoktatis kezdete eldtt latogatjak
meg otthondban a kisgyermeket;

sziilovel torténd fokozatos beszoktatassal segitjiik a gyermekek alkalmazkodasat az uj
kornyezethez;

a szilok ¢és a gondozéndk a reggeli érkezés €és a délutdni hazaadas alkalmaval
tajékoztatjak egymast a gyermekkel kapcsolatos fontos eseményekrdl, a valtozasokrol;

a sziil6k igényiik szerint kezdeményezhetnek beszélgetést a ,,sajat” kisgyermekneveldvel,
vagy intézményvezetdvel

nyilt napokat tartunk a bolcsédében, minden érdekl6dd szdmara;

hagyomanyainknak megfelelden a jeles napokat, tinnepeket egyiitt tartjuk a csoportban.

3. Osszegzés:

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bdlcs6dében dolgozdk szakmai torekvéseit.

Célunk a fent megfogalmazottak maradéktalan megvaldsitasa. A végrehajtashoz sziikséges
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személyi ¢€s targyi feltételek biztositasaért a bolcsdde vezetdje a felelés. A szakmai tartalom
megvaldsitasaért az intézmény valamennyi dolgozoja feleldsséggel tartozik. A bolesddei
alapelvek érvényesiilése mellett ki kell bontakoztatni azt a gyakorlatot, mely az életkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldalu fejlodését. A bolesdédének,
mint intézménynek meg kell tudni Orizni a korosztdlynak megfeleld elvi és moddszertani
sajatossagokat, gyermekkozponti szemléletet, mértékletességet.

Alapvetd cél a gyermekek életkori sajatossdganak figyelembevétele, emberséges banasmod,

gondozés-nevelés.

IV. ZARORENDELKEZESEK

A Bolcséddei szakmai program érvényességi ideje:

2024. , visszavonasig

1. A szakmai program modositasanak lehetséges indokai
A gyermekvédelmi, csaladjogi térvény valtozasai,
A szakmai program egy-egy fejezetében valo valtozas (partneri igények figyelembe vétele)

esetén

2. A program mddositasanak szabdlyai:
e  jogszabalyvaltozas

o Irasbeli elterjesztés a nevelStestiiletnek.
A Program hozzéaférhetd a bolcsddébe jaro gyermekek sziilei, bolcsddébe késziild gyermekek

sziilei részére, tovabba a fenntarté €s minden érdekl6dd szdmara, megtekinthetd a bolcsdde

nyitvatartasi idejében.
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Zaradék

1. A fenti modositasokkal a — Szakmai Programot a Sziigyi Bolcs6de nevel6testiilete a 2024.
junius. 27. én megtartott hatdrozatképes neveldtestiileti értekezleten 100%- s szavazatarannyal
elfogadta. Ezt a tényt a fdigazgatd és a valasztott jegyzokonyv-hitelesitd aldirdsukkal
tanusitjak.

2. A Szakmai program eclfogadasa el6tt véleményezési jogunkat gyakorolhattuk és az
intézményi alapdokumentumokkal kapcsolatos tajékoztatasrdl szoldé ponthoz egyetértésiinket
adtuk.

3. A Sziigyi Bolcsdde Szakmai Programjat a fenntart6 jovahagyta.
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Legitimacio
2024 .szeptember 1-161 visszavondsig érvényes

Legitimacios zaradék

Intézmény OM azonositdja 032066

Fodigazgato Fazekasné Bablena Gyorgyi

Nevel6testiilet a Szakmai Programot
véleményezte:

A Sziil6i szervezet a Szakmai Programot
megismerte

A fenntartdo a 2024. ........... -én a
.................. szamu hatarozataval a
Szakmai programot jovahagyta.

fenntarto

A dokumentum jellege: Nyilvanos

Ph.

A fenntartdi legitimacio utdn a program életbe 1ép.
Aktualizalasa folyamatos.
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