Beiskolazasi tamogatas bekiildése e-papir szolgaltatassal

Az alabbi linkre e-Papir (https://epapir.gov.hu/) kattintast kovetéen az e-Papir féoldala nyilik meg,
ahol lehetdség van a ,,Bejelentkezés” gombra kattintva az alkalmazas elinditasara.
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Kuldje elektronikusan

A , Bejelentkezés” gombra valo kattintast kdvetden megjelend Ugyfélkapu azonositas feliileten adja
meg felhasznaldnevét és jelszavat, majd kattintson a ,,Belépés” gombra.

Uj levél irasa

A bejelentkezést kovetden az e-PAPIR feliilet alapképernydje jelenik meg a belépett felhasznalo
személyazonositd adataival.
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El8szor a cimzettet, az Onkorményzatot vélasztandm ki utana kénnyebb témacsoportot vélasztani.

A listaban szerepl6 hivatalok koziil csak egyet lehet kivalasztani, amely az adott levél cimzett hivatala
lesz. Az cimzett kivalasztasa kotelezd.

Figyelem! A cimzett hivatal helyes kivalasztasa kiemelt fontossagu, ugyanis ez hatarozza meg azt,
hogy az trlap melyik intézmény hivatalaba fog beérkezni.


https://epapir.gov.hu/

A Témacsoport adatmezobe kattintva elérhet6 a témacsoportok listaja. A témacsoport
kivalasztasanak célja, hogy megadasa utan konnyebben beazonosithato legyen a levél ligytipusa —
témakore — és ezen keresztiil a cimzett hivatal.
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Az ,,Ugytipus” adatmezdbe kattintva elérhetd a kivalasztott témacsoporthoz tartozo iigytipusok
listaja.

A ,Levél targya” itt kell megadni a levél targyat, amely roviden és egyértelmiien Osszefoglalja a levél
tartalmi, érdemi részét. A ,,Levél targya” adatmezo kitoltése kotelezo.

A ”Levél szovege” itt kell megadni a levél tartalmi részének bovebb leirasat, amely egyértelmiien
megfogalmazza a levélben megjelolt ligytipushoz kapcsolddd érdemi tartalmat. A ,,Levél szovege”
mez0 kitoltése kotelezo.
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Az ,,Uj levél irasa” feliileten 1év6 adatok megadasa utan a képernyé aljan 1évo Eoemres)

gombra kattintva a megjelend oldalon ellendrizheti a levél szovegét, és feltoltheti a leveléhez tartozo
dokumentumokat.

Dokumentumok csatolasa

-\

e«papir )
— 0J LEVEL IRASA MENTETT PISZKOZATOK sUGO KAPCSOLAT Q
UJ LEVEL iRASA LEVEL SZOVEGED  CSATOLMANYOK®  ATTEXINTES
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Figyelem! A csatoimanyokat a rendsder csak rovid Idesg. @ munkamenet vépéig, illetve a Dekiioés elvégertéig tiroka, Pisziozat mentésekor 3 csatolmanyok nem kervinek
mentésre

Az o Papir atkalmazisal bekiddhetd levedor, csatolhat pdf et, doc of, docx et sth. Bovebben Lisd a Sigd menipont x (4 meghatarozottak alapjén
Felhivjuk figyelmiet, dnt el hogy az AVDH- tonténd Ismét be kel 2 Kézpont! Azonositési Ugyndk szolgiitatison.
Ebben az esetben kérjik, adja meg Gjra az elsd bejelentheéskor hasndlt azonositd adatait hatelesités céljdbdl 2 Gjodl meg, igy»

csatolmény nem kerll hitelesitésre!
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VAGY KUKKELJEN IDE A TALLOZASHOZ
a SEGITHETEX?

Nyissa meg a csatolni kivant allomanyt tartalmazo6 mappat, és jelolje ki a csatolandé dokumentumot
(egyszerre tobb dokumentumot is kijeldlhet). A csatolashoz huizza az egérrel a kijelolt allomanyokat a
képerny0 kozepére.



A masik lehet6ség, hogy a  \acyxukkeLen beaTawdzisnoz ~ gombra kattintva valassza ki a feltoltésre

szant dokumentumot (egyszerre csak egy dokumentumot tud felt6lteni).

Feltoltott csatolmanyok hitelesitése (AVDH)

A levélhez csatolt dokumentum(ok) hitelesitése az Azonositasra Visszavezetett
Dokumentumbhitelesités (AVDH) szolgaltatas segitségével torténik.

A csatolmanyok koziil valassza ki azt a dokumentumot, amelyet hitelesiteni szeretne, majd a
dokumentum sordban kattintson a ,,Hitelesités” gombra.

Ekkor megjelenik az Ugyfélkapu belépési oldala, ahol a felhasznalonév és jelszé megadasat kovetden
az AVDH-szolgaltatas elvégzi a hitelesitést.

A csatolmanyok tablazatban a hitelesitett fajl tipusa megvaltozik és a ,,Rendszer altal hitelesitett”
oszlopban az ,,Igen” érték jelenik meg.

Levél véglegesitése
A csatolmanyok kezelése feliileten a gombra kattintva a program elvégzi a
levél véglegesitését €s a feltoltott dokumentumok tényleges csatolasat.

A gombra kattintva megjelenik az Attekintés képerny6 az elkiildeni kivant levél adataival, illetve a
csatolmanyokkal.

A feliileten az alabbi funkciok érhetok el:

VISSZA A CSATOLMANYORK KEZELESEHET .
gombra kattintva a

e Vissza a csatolmanyok kezeléséhez: a
program visszatér a csatolmanyok feliiletre.

o Levél torlése: a levélhez tartoz6 mentett piszkozat kertil torlésre.

e Kiildés: a levél a csatolmanyokkal egyiitt az Ugyfélkapun keresztiil bekiildésre keriil.

o Vissza a levél szerkesztéséhez: a  VISSZAALEVELSZERKESZTESEHEZ  gombra kattintva a program

visszatér az ,,Uj levél irasa” feliiletre, ahol modosithatja levele adatait.

Levél kiildése

Az adatokkal és csatolmanyokkal ellatott levél kiildését az Attekintés feliileten lehet

végrehajtani.

A o | gombra kattintva megjelenik az Ugyfélkapu belépési oldala, ahol a felhasznalonév és

jelszo megadasat kovetden a levél bekiildésre kertil.

A level elkiildésérdl egy visszaigazolas jelenik meg a programban.



