
Beiskolázási támogatás beküldése e-papír szolgáltatással 

Az alábbi linkre e-Papír (https://epapir.gov.hu/) kattintást követően az e-Papír főoldala nyílik meg, 

ahol lehetőség van a „Bejelentkezés” gombra kattintva az alkalmazás elindítására. 

 

A „Bejelentkezés” gombra való kattintást követően megjelenő Ügyfélkapu azonosítás felületen adja 

meg felhasználónevét és jelszavát, majd kattintson a „Belépés” gombra. 

Új levél írása 

A bejelentkezést követően az e-PAPÍR felület alapképernyője jelenik meg a belépett felhasználó 

személyazonosító adataival. 

 

Először a címzettet, az Önkormányzatot választanám ki utána könnyebb témacsoportot választani. 

 A listában szereplő hivatalok közül csak egyet lehet kiválasztani, amely az adott levél címzett hivatala 

lesz. Az címzett kiválasztása kötelező. 

Figyelem! A címzett hivatal helyes kiválasztása kiemelt fontosságú, ugyanis ez határozza meg azt, 

hogy az űrlap melyik intézmény hivatalába fog beérkezni.  

https://epapir.gov.hu/


A Témacsoport adatmezőbe kattintva elérhető a témacsoportok listája. A témacsoport 

kiválasztásának célja, hogy megadása után könnyebben beazonosítható legyen a levél ügytípusa – 

témaköre – és ezen keresztül a címzett hivatal. 

 

Az „Ügytípus” adatmezőbe kattintva elérhető a kiválasztott témacsoporthoz tartozó ügytípusok 

listája. 

A „Levél tárgya” itt kell megadni a levél tárgyát, amely röviden és egyértelműen összefoglalja a levél 

tartalmi, érdemi részét. A „Levél tárgya” adatmező kitöltése kötelező. 

A ”Levél szövege” itt kell megadni a levél tartalmi részének bővebb leírását, amely egyértelműen 

megfogalmazza a levélben megjelölt ügytípushoz kapcsolódó érdemi tartalmat. A „Levél szövege” 

mező kitöltése kötelező. 

Az „Új levél írása” felületen lévő adatok megadása után a képernyő alján lévő  

gombra kattintva a megjelenő oldalon ellenőrizheti a levél szövegét, és feltöltheti a leveléhez tartozó 

dokumentumokat. 

Dokumentumok csatolása 

 

Nyissa meg a csatolni kívánt állományt tartalmazó mappát, és jelölje ki a csatolandó dokumentumot 

(egyszerre több dokumentumot is kijelölhet). A csatoláshoz húzza az egérrel a kijelölt állományokat a 

képernyő közepére. 



A másik lehetőség, hogy a gombra kattintva válassza ki a feltöltésre 

szánt dokumentumot (egyszerre csak egy dokumentumot tud feltölteni).  

Feltöltött csatolmányok hitelesítése (AVDH) 

A levélhez csatolt dokumentum(ok) hitelesítése az Azonosításra Visszavezetett 

Dokumentumhitelesítés (AVDH) szolgáltatás segítségével történik. 

A csatolmányok közül válassza ki azt a dokumentumot, amelyet hitelesíteni szeretne, majd a 

dokumentum sorában kattintson a „Hitelesítés” gombra. 

Ekkor megjelenik az Ügyfélkapu belépési oldala, ahol a felhasználónév és jelszó megadását követően 

az AVDH-szolgáltatás elvégzi a hitelesítést. 

A csatolmányok táblázatban a hitelesített fájl típusa megváltozik és a „Rendszer által hitelesített” 

oszlopban az „Igen” érték jelenik meg. 

Levél véglegesítése 

A csatolmányok kezelése felületen a gombra kattintva a program elvégzi a 

levél véglegesítését és a feltöltött dokumentumok tényleges csatolását. 

A gombra kattintva megjelenik az Áttekintés képernyő az elküldeni kívánt levél adataival, illetve a 

csatolmányokkal. 

A felületen az alábbi funkciók érhetők el: 

• Vissza a csatolmányok kezeléséhez: a gombra kattintva a 

program visszatér a csatolmányok felületre. 

• Levél törlése: a levélhez tartozó mentett piszkozat kerül törlésre. 

• Küldés: a levél a csatolmányokkal együtt az Ügyfélkapun keresztül beküldésre kerül. 

• Vissza a levél szerkesztéséhez: a gombra kattintva a program 

visszatér az „Új levél írása” felületre, ahol módosíthatja levele adatait.  

Levél küldése 

Az adatokkal és csatolmányokkal ellátott levél küldését az Áttekintés felületen lehet 

végrehajtani. 

A gombra kattintva megjelenik az Ügyfélkapu belépési oldala, ahol a felhasználónév és 

jelszó megadását követően a levél beküldésre kerül. 

A levél elküldéséről egy visszaigazolás jelenik meg a programban. 


